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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
REGIONAL HUILA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA
FORMATO SOLICITUD DE ESTUDIO DE MERCADO

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con los principios de transparencia y publicidad para la contratacion Estatal, de conformidad con lo establecido
en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 convoca publicamente a todos los interesados a participar con sus COTIZACIONES, como parte del siguiente estudio

de mercado:

ADVERTENCIA La cotizacidn solicitada servira de base para la elaboracién de un estudio de mercado y, por
tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las partes.
“41_9525_242 Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacion para las

OBJETO formaciones en mantenimiento de motos del Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario

del Huila del Sena regional Huila”.

VALIDEZ DE LA COTIZACION

Hasta 90 dias calendario.

PLAZO PARA PRESENTAR LA COTIZACION

Hasta las 18:00 horas, del dia dieciocho (18) de mayo de 2026.

LUGAR PARA PRESENTAR LA COTIZACION

En la plataforma del SECOP Il o por medio magnético al correo electrdnico,
contratcadeph@sena.edu.co _ con asunto: COTIZACION - COMPRAVENTA MATERIALES DE
FORMACION PARA LAS FORMACIONES EN MANTENIMIENTO DE MOTOS.

Por favor si anexa algun archivo digital, este debe venir en formato PDF, Word o Excel, que

ANEXOS

no sobrepase los 5 MB, en ninguln caso se aceptan archivos comprimidos

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O ELEMENTOS REQUERIDOS

Para la adquisicion de los bienes, se deberan entregar los mismos de buena calidad, de acuerdo con la descripcidn, unidad de medida, cantidad y caracteristicas
técnicas exigidas a continuacion:
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UNIDAD
ITEM fl?\l[s):icc) DESCRIPCION DE CANTIDAD
MEDIDA
MATERIALES DE FORMACION PARA LAS FORMACIONES EN MANTENIMIENTO DE MOTOS

. 12181601 Aceite Liquido Freno Alemdn ATE S| Dot 4 presentacion 1litro Unidad 2
R. 15121504 Aceite mineral hidraulico I1SO 68 presentacion de 1/4 galén Unidad 10
B. 15121509 Aceite mineral para motocicletas 4t multigrado SAE 20W50 API SL presentacion 1/4 galén 946CC Unidad 10
A 25191722 Alicate hombre solo Unidad 1
b. 27112126 Alicate de aislante eléctrico Unidad 2
b. 27112808 Anillos para motocicletas Suzuki vivax 115 medida std consta de 2 anillos Unidad 1
7. 25173902 arranque para motocicleta Suzuki Gn 125 Unidad 1
B. 31171504 Balineras de cigliefial AKT NDK 125 juego por 2 Unidad 2
P. 31171504 Balineras de cigliefial Honda XL 200 juego por 2 Unidad 2
1Lo. 31171504 Balineras de cigliefial suzuki best 125 juego por 2 Unidad 2
Ll 31171504 Balineras porta splokert medida 6203 Unidad 4
2. 31171504 Balineras rueda delantera medida 6200 C3 Unidad 8
3. 31171504 Balineras rueda delantera medida 6300 C3 Unidad 8
4. 31171539 balines para cunas de direccién de medida de 1/4 de pulgada Unidad 58
5. 31171539 balines para cunas de direccién de medida de 3/16 de pulgada Unidad 58
6. 26111703 Bateria Suzuki gn 125 (9) amperios libre de mantenimiento Unidad 2
7. 32111503 Bombillo led farola soket triseta 25w 6000k 4000 lum Unidad 1
1s. 32111503 Bombillo stop 1034 p21/5w Unidad 6
9. 39121521 C.D.l. SUZUKI GN125 Unidad 1
RO. 39121521 C.D.l. SUZUKI GS125 Unidad 1
R1. 39131709 Cable eléctrico 18 awg. Presentacidn color amarillo presentacion metro Unidad 20
R2. 39131709 Cable eléctrico 18 awg. Presentacion color azul presentacién metro Unidad 20
R3. 39131709 Cable eléctrico 18 awg. Presentacidn color negro presentaciéon metro Unidad 20
R4. 39131709 Cable eléctrico 18 awg. Presentacion color rojo presentacién metro Unidad 20
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R5. 39131709 Cable eléctrico 18 awg. Presentacion color verde presentacion metro Unidad 20
R6. 31171710 Cadena de trasmision 428H x 132 reforzada Unidad 2
R7. 31171710 Cadena de trasmisién 520H x 120 reforzada Unidad 1
8. 26101737 cadenilla de distribucion BAJAJ BOXER 100 Unidad 2
9. 26101737 cadenilla de distribucién Suzuki best 125 Unidad 2
BO. 41111621 Calibrador de galgas milimetricas Unidad 2
B1. 26101710 carburador completo Suzuki gn 125 Unidad 1
B2. 26101710 carburador completo suzukigs125 Unidad 1
B3. 31201502 Cinta aislante rollo super 33+ Presentacion rollo 20 metros Unidad 6
B4. 32111503 cocuyos direccionales ax100 juego 4 unidades tamafio grande Unidad 8
B5. 32111503 cocuyos direccionales de lujo led tipo cristal universal Unidad 8
B6. 39111810 Comando interruptor derecho para luces SUZUKI AX100 Unidad 2
B7. 39111810 Comando interruptor izquierdo para luces SUZUKI AX100 Unidad 2
bs. 40141616 compuest.O esmerilado de valvulas base de grasa Crema pulidora para valvulas 75 gramos con dos tipos de Unidad 1
abrasivo Fino y Grueso
B9. 27112122 Corta frio corte diagonal Unidad 1
ho. 24101808 Cuhas para dirfeccién Auteco pulsar 180. Presentacion Kit POR 4 Cunas Y 22 balines de medida de 3/16 y 19 Unidad )
balines de medida 1/4 de pulgada
b1 24101808 Cunas para direccién Bajaj boxer 100. Presentacion Kit POR 4 Cunas Y 22 balines de medida de 3/16 y 19 balines Unidad )
de medida 1/4 de pulgada
n2. 24101808 Cunas para direccion Suzuki AX 100. Presentacion KiT POR 4 Cunas Y 44 balines medida de 3 / 16 de pulgada Unidad 2
n3. 24101808 Cunas para direccion Suzuki viva R Presentacién KiT POR 4 Cunas Y 44 balines medida de 3 / 16 de pulgada Unidad 2
ha. 24101808 Cunas ?ara direccién Yamaha fz16. Presentacion Kit POR 4 Cunas Y 22 balines de medida de 3/16 y 19 balines Unidad )
de medida 1/4 de pulgada
hs 24101808 Cunas para direccién Yamaha xtz 125 Presentacion KiT POR 4 Cunas Y 22 balines de medidas 3 /16 y 19 balines Unidad 5
de 1/4 de pulgada
ne. 31163007 Despinador corta cadena motocicleta imbra Unidad 4
n7. 27111742 Destornillador de impacto con puntas largas Unidad 2
na. 31211604 Disolvente, diluyente, thinner comun. Presentacién galdn Unidad 2
no. 31401501 Empaque tapa clutch honda Bajaj Béxer 100 Unidad 4
0. 31401501 Empaques Bomba Freno (chupas) Suzuki Gn 125 kit reparacidn embolo, chupas y cauchos de amortiguacion Unidad 8
k1 31401501 Empaques completos de motor. AKT 125 NKD SL Presentacién Kit. Medio de empaques, tapa clutch,tapa Unidad 3
volante.
ks 31401501 Empaques completos de motor. Bajaj Boxer 100 Presentacion Kit. Medio de empaques, tapa clutch,tapa Unidad 4
volante
3. 31401501 Empaques completos de motor. Honda xI 200 Presentacién Kit. Medio de empaques, tapa clutch,tapa volante | Unidad 1
N 31401501 Empaques completos de motor. Suzuki best 125 Presentacion Kit. Medio de empaques, tapa clutch,tapa Unidad )
volante
b5. 31401501 Empaques retenedores para barras de suspensidn delantera bajaj béxer Presentacion KiT x 2 retenedores Unidad 4
b6. 31401501 Empagques retenedores para barras de suspensién delantera Honda Eco 100 Presentacion KiT x 2 retenedores | Unidad 4
b7. 31401501 Empaques retenedores para barras de suspension delantera pulsar 180 Presentacion KiT x 2 retenedores Unidad 4
b8. 31401501 Empaques retenedores para barras de suspension delantera Suzuki AX100 Presentacion KiT x 2 retenedores Unidad 4
b9. 31401501 Empaques retenedores para barras de suspensién delantera Suzuki vivax 115 Presentacion KiT x 2 retenedores | Unidad 4
ko, 31401501 Empaques retenedores para barras de suspension delantera Yamaha cripton 110 Presentacién KiT x 2 Unidad 4
retenedores
- 31401501 Empaques retenedores para barras de suspension delantera Yamaha criptédn 115 Presentacion KiT x 2 Unidad 4
retenedores
b2. 26101414 Escobillas para arranque motocicleta Suzuki best 125 comprende juego por 2 Unidad 4
63. 31171710 estrella selector de cambios Suzuki gn 125 Unidad 4
b4. 40142501 Filtro de aceite Suzuki gn 125 Unidad 6
b5. 40142501 Filtro de gasolina Unidad 6
6. 31201507 Funda termoencogible 4.5 mm x metro Unidad 20
67. 15121902 Grasa antifriccion base de litio textura suave tarro por libra Unidad 4
6S. 25173815 Guaya, cable acelerador UNIVERSAL Unidad 4
9. 26101700 Guaya, cable de clutch UNIVERSAL Unidad 4
70. 26101737 Guias de cadenilla de distribuciéon BAJAJ boxer 100 par Unidad 2
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71. 26111548 Horquilla de cambios (la pequefia) ref.25231-05210-000 Unidad 1
72. 25172608 Indicador de cambios cableado gn 125 Unidad 2
73. 25191722 Inserto de roscas helicol milimétrico 131 piezas m5 x 0.8 x 6.7mm - 25 unidades-Presentacion x Juego Unidad 2
74. 26121542 Ramal eléctrico Suzuki Ax 100 numerada Unidad 2
75. 39122336 Intermitente flascher universal para direccionales 12v 2 conectores Unidad 2
76. 31401501 juego cauchos de suspension sistema de embrague motocicleta Suzuki ax 100 Unidad 2
77. 25191722 Juego de copas milimetricas de la 8mm a 32 mm Unidad 1
78. 25191722 Kit de llaves estrias milimétricas de la No. 8 hasta el No. 14 Unidad 1
79. 25191722 Kit de machuelos y tarrajas milimétrico Unidad 1
BO. 25191722 Juego destornilladores de golpe pala - estrella 6 unidades Unidad 2
B1. 31191506 juego discos de clutch para motocicletas 2 T Suzuki ax 100 JUEGO X 6 DISCOS Unidad 1
B2. 31191506 juego discos de clutch para motocicletas 4 T Suzuki vivax 115 JUEGO X 6 DISCOS Unidad 2
B3. 31191506 juego discos de clutch para motocicletas 4t AKT NKD 125 JUEGO X 5 DISCOS Unidad 2
B4. 31191506 juego discos de clutch para motocicletas 4t AUTECO bdxer 100 JUEGO X 4 DISCOS Unidad 2
BS. 25191722 Juego llaves Bristol extralarga milimétricas 13 piezas Unidad 1
B6. 31171710 Kit arrastres (plato, pifién, cadena) discover 125 Unidad 1
B7. 31171710 Kit arrastres (plato, pifion, cadena) SUZUKI gn 125 Unidad 1
BS. 26101513 Kit biela para motocicletas 4t motocicleta AKT NKD 125 comprende biela, pasador, canastilla y arandelas Unidad 1
B9. 26101513 Kit biela para motocicletas 4t motocicleta Bajaj béxer 100 comprende biela, pasador, canastilla y arandelas Unidad 1
PO. 26101513 Kit biela para motocicletas 4t motocicleta HONDA XL 200 comprende biela, pasador, canastilla y arandelas Unidad 1
p1. 26101513 kit biela para motocicletas 4T motocicleta Suzuki best 125 comprende biela, pasador, canastilla y arandelas Unidad 1
B2. 31163217 kit bujes para brazo oscilante o tijera auteco pulsar 180 EJE MAS 2 canastillas Unidad 1
p3. 31163217 kit bujes para brazo oscilante o tijera Honda cb 110 EJE MAS 2 BUJES Unidad 1
p4. 31163217 kit bujes para brazo oscilante o tijera YAMAHA FZ16 EJE MAS 4 canastillas Unidad 2
bs. 26101737 Kit ca'denilla de distribucion HONDA eco 100 kit cadenilla, pifiones de distribucidn, tensor hidraulico de Unidad )
cadenilla
P6. 26101737 Kit cadenilla de distribucion HONDA XL200 kit cadenilla, GUIAS DE CADENILLA Y TENSOR Unidad 1
b7, 25171717 Kit Cilindro.y piston para motocicletas 4 T HONDA XL 200 en medida std kit comprende cilindro, pistén anillos Unidad 1
pasador y pines
p8. 31401501 Kit medio empaquetadura de motor AKT NKD 125 kit comprende empaques de culata cilindro y exosto Unidad 8
9. 31401501 Kit medio empaquetadura de motor Bajaj Boxer 100 kit comprende empaques de culata cilindro y exosto Unidad 4
1L00. 31401501 Kit medio empaquetadura de motor SUZUKI AX 100 kit comprende empaques de culata cilindro y exosto Unidad 2
l01. 31401501 Kit medio empaquetadura de motor SUZUKI GN125 kit comprende empaques de culata cilindro y exosto Unidad 23
L02. 25171717 Kit pistdn para motocicletas 4 T NKD 125 en medida 0.25 kit comprende pistdn anillos pasador y pines Unidad 2
[03. 25171717 Kit pistdn para motocicletas 4 T Suzuki gn 125 en medida STD kit comprende pistdn anillos pasador y pines Unidad 1
04. 25171717 Kit pistdn para motocicletas Bajaj Boxer 100 0.25 kit comprende pistdn anillos pasador y pines Unidad 2
L05. 25171717 Kit pistdn para motocicletas Suzuki best 125 medida 0.50 kit comprende pistdn anillos pasador y pines Unidad 1
[L06. 27111702 llave copa en T 8mm Unidad 4
L07. 25172907 Luz delantera, farola completa SUZUKI ax 100 comprende reflector, coca, bombillo, aro Unidad 2
[L08. 25191722 tornillos: M10 x 1.5 x 13.5mm — Presentacion paquete de 25 unidades Unidad 4
[L09. 25191722 Tornillos: M12 x 1.75 x 16.3mm - Presentacién paquete de 10 unidades Unidad 4
110. 25191722 Tornillos: M6 x 1.0 x 8.0mm - Presentacién paquete de 12 unidades Unidad 12
Li1. 25191722 tornillos: M8 x 1.25 x 10.8mm - Presentacion paquete de 25 unidades Unidad 4
112. 27111602 Martillo de bola 8 onz Unidad 1
113. 11101716 Pasta O Pomada Fundente Para Estafio 2 Onz Unidad 1
L14. 12161809 Pegante silicona oximica para sellar, ultra gray, tubo x 80 gramos. Gris Unidad 10
L15. 27111750 Pinza 8 pulgadas para corte de guayas Unidad 1
116. 27111750 Pinza alicate de punta y corte 6 pulgadas Unidad 1
L17. 27112410 Pistola de calor eléctrica 1800w Unidad 1
[118. 25172110 Pito bocinal2v para motocicletas universal Unidad 2
119. 31162507 porta discos de clutch para motocicletas 4t AKT TT 125 5 RESORTES Unidad 2
120. 39121629 porta fusible con fusible 15 amperios Unidad 6
ho1 31162507 p.rensa de clutch para motocicletas Suzuki gn 125 completa comprende prensa, pifidn primario, porta discos, Unidad 5
discos, separadores, resortes
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(**) Incluye todos los costos directos e indirectos

hoo 24101802 Retenedorgs de mqtor. AKT NKD 125 Presentacion KiT retenedor patada, palanca de cambios, ciglieiial, leva Unidad 7
de clutch, eje de salida
ho3. 24101802 Retenedor§s de mqtor. Bajaj Boxer 100 Presentacion KiT retenedor patada, palanca de cambios, cigliefial, leva Unidad 4
de clutch, eje de salida
hoa, 24101802 Retenedorgs de mqtor. HONDA XL200 Presentacion KiT retenedor patada, palanca de cambios, ciglieiial, leva Unidad 1
de clutch, eje de salida
hos. 24101802 Retenedorc‘es de mqtor. Suzuki best 125 Presentacion KiT retenedor patada, palanca de cambios, cigliefial, leva Unidad )
de clutch, eje de salida
126. 40141616 Sellos de valvulas. Bajaj Boxer 100 juego por 2 Unidad 7
27. 40141616 Sellos de valvulas. Suzuki best 125 juego por 2 Unidad 8
[128. 11101716 Soldadura de estafio 60/40, 100gr, 0.6mm de diametro. Unidad 2
[129. 25172908 stop trasera motocicleta ax 100 Suzuki completo Unidad 2
130. 25174417 suiches interruptores (pera) de freno trasero Unidad 4
131. 25174417 suiches interruptores (pera) de freno Delantero YAMAHA CRIPTON 110 Unidad 4
32. 25174417 Swiche encendido SUZUKI GN 125 - GS 125 Unidad 2
[133. 39121432 Terminales eléctricos, redondos, planos, Presentacidon par Hembra y macho Unidad 100
134, 40141616 Valvulas de admisidn y escape AKT 125 NDK. Presentacidén PAR valvula de admisidn y vélvula de escape Unidad 2
135. 40141616 Viélvulas de admision y escape BAJAJ BOXER 100. Presentacion PAR vélvula de admision y vélvula de escape Unidad 2
[136. 41112802 Velocimetro completo SUZUKI ax 100 comprende indicador de velocidad, bombillos indicadores Unidad 1
FORMATO PARA PRESENTAR COTIZACIONES
VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN U“NI:ESIIJJZE CANTIDAD UNITARIO SIN % DE IVA (*) UNITARIO VALO(EI)OTAL
IVA CON IVA
SUBTOTAL
VALOR I.V.A.
TOTAL
(*) Si aplica

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de cuarenta y cinco (45) dias, sin superar la
vigencia 2026, contados a partir del cumplimiento de los requisitos para la ejecuciéon del
contrato: Registro presupuestal y aprobacion de la Garantia Unica.

REQUISITOS PARA PRESENTAR OFERTAS

- El oferente no debe estar impedido por causa de inhabilidades o incompatibilidades para
contratar, especialmente por las establecidas en la Constitucion Politica y en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y lo reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015.

Cumplir con todos y cada uno de los documentos y requisitos exigidos en los Términos de
Referencia presentes y con la normatividad vigente sobre la materia.

Los proponentes deben estudiar la informacion presentada en los presentes términos de
la invitacién y analizar las circunstancias y condiciones. La propuesta debe ser en
consecuencia elaborada de acuerdo con los requerimientos técnicos, legales y econdmicos
de los presentes términos de referencia.

Las propuestas se deben presentar en pesos colombianos.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

- Los precios deberan ser expresados en valores absolutos, sin decimales.

- Con la firma de la propuesta, los proponentes autorizan al Sena, realizar la consulta en el
Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica, en la
Procuraduria General de la Nacién sobre los antecedentes disciplinarios y en la Policia
Nacional sobre antecedentes judiciales.

Son todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion
del objeto de este, tales como:
Obligaciones Generales

1. Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y
obligaciones definidas en el proceso de contratacion.

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3. Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio
juridico, la(s) garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4. Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6. Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion
electrénica, previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los
bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las
facturas o cuentas de cobro correspondientes deberan ser presentadas segun la
periodicidad establecida.

7. Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de
informacion que le sean formulados.

8. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de
no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el
contratista aportara certificacion suscrita por el Representante legal o la persona
natural. El cumplimiento de esta obligacién es requisito indispensable para efectuar
cualquier pago.

9. Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

10. Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular. El desconocimiento de esta obligacion acarreara consecuencias de indole
civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacidn y/o utilizacion
indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11. Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion,
cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta
ejecucion del contrato.

12. Dar aconocer al SENA cualquier reclamacion, peticidn, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algtn efecto sobre la ejecucién del contrato o
sobre sus obligaciones.

13. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley
pretendan obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd
informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia,
y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias.

14. El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién
de las violencias basadas en género, orientacidn sexual y otros tipos de violencia, para
prevenir, atender y adoptar medidas de proteccion frente a todas las formas de
violencia contra las mujeres, las basadas en género, por orientacion sexual, identidad
de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el dmbito laboral, contractual
y de formacion para el trabajo en el SENA

15. Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su
disposicion para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan
suministrado.

16. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones Especificas
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1. Entregar los bienes y/o elementos objeto del contrato, en un plazo méaximo de
cuarentay cinco (45) dias calendario, en las instalaciones del Centro Agroempresarial
y Desarrollo Pecuario del Huila, de acuerdo a las especificaciones técnicas, en el lugar
y el plazo establecido, con pleno cumplimiento de las especificaciones esenciales, las
condiciones de eficiencia, oportunidad, calidad, econdmicas y financieras estipuladas
en los estudios previos, anexos y de acuerdo con la propuesta presentada por el
contratista, de conformidad a los pardmetros establecidos por el SENA.

2. Garantizar al SENA, el plazo especificado para la validez de las ofertas econdmicas.

3. El contratista debera elaborar, presentar y cumplir con un cronograma de entrega de
los bienes contratados, el cual debe ser aprobado por el supervisor del contrato.

4. Garantizar la entrega del bien y/o elementos Unicamente a las personas autorizadas,
guedando expresamente prohibido entregar dinero en efectivo u otro bien a cambio
de este.

5. El riesgo y cuidado del bien y/o elementos serd asumido por el CONTRATISTA hasta

que se realice la entrega total a satisfaccion al supervisor del contrato en el lugar

indicado. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Proveer bienes y/o equipo de 6ptima calidad, libres de defectos e imperfecciones.

Presentar la factura de cobro al momento de la entrega de los elementos.

Los bienes y/o elementos deben cumplir con las normas de calidad.

Restituir a su costa el bien y/o equipo que resulten defectuosos, de mala calidad o de

especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas por el SENA.

10. Asumir el transporte, cargue, descargue y entrega del bien y/o equipo objeto del
contrato, requeridos por el SENA, también el riesgo y propiedad de estos hasta que
se realice el recibo total a satisfaccion por el SENA en el lugar indicado para la entrega
de estos.

11. Realizar la manipulacién, transporte y entrega, cumpliendo con los protocolos de
seguridad y las normas pertinentes.

12. Las demds que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

L N

Obligaciones SST

1. Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL.

2. Garantizar el uso de los elementos de proteccion personal seglin los riesgos de
acuerdo con la actividad desarrollada.

3. El contratista debera reportar por escrito al supervisor del contrato, los accidentes
que llegasen a presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un tiempo
no mayor a tres dias habiles del evento; por otra parte, en el reporte debera adjuntar
el FURAT.

4. Cuando se haga uso o entrega de productos quimicos Inventario de sustancias
quimicas con sus fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante,
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos Nota: Las Fichas de
datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece
la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

5. El proveedor debe suministrar la respectiva ficha técnica del equipo y/o bien con sus
caracteristicas y especificaciones de mantenimiento.

Obligaciones ambientales

1. El contratista debera asegurar que los productos no sean entregados en envases,
empaques o embalajes de plastico de un solo uso. En su lugar, debera priorizar el uso
de materiales reutilizables, reciclables o aprovechables, en concordancia con las
politicas de sostenibilidad institucional.

2. El contratista deberd suministrar las fichas técnicas, manuales de operacion,
mantenimiento y seguridad de los equipos, materiales e insumos que lo requieran,
garantizando que la documentacién sea completa, actualizada y acorde con las
especificaciones contratadas.

3. El Contratista debera presentar informe de entrega que incluya registro fotografico
de los insumos suministrados, evidenciando su cantidad, calidad y excelente estado
al momento de la entrega.
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Obligaciones de Seguridad y Privacidad de la informacién

1. El contratista debera firmar la declaracién de conocimiento y aceptacion de las
politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y de Protecciéon de Datos
Personales del SENA, en el formato institucional que defina la Entidad.

2. El contratista y su personal se obligan a guardar confidencialidad sobre la
informacidn técnica, de inventarios, precios, cronogramas de entrega y demas datos
institucionales que conozcan con ocasion del contrato de suministro de materiales
de formacién para mantenimiento de motos, absteniéndose de divulgarlos o usarlos
para fines distintos a los contratados.

3.  Elcontratista debera remitir cotizaciones, remisiones, facturas, fichas técnicas, hojas
de seguridad de productos (cuando aplique) y demds soportes relacionados con el
suministro Unicamente a través de los canales autorizados por el SENA.

4. Cuando se requiera ingreso de personal del contratista a las instalaciones para
entrega o verificacion de los materiales, el contratista deberd informar previamente
la relacién del personal que ingresard (como minimo nombre completo e
identificacion) y garantizar que dicho personal respete las instrucciones del
supervisor respecto al acceso a talleres, bodegas, ambientes de formacién y demds
areas donde se manejen activos de informacion o bienes institucionales.

5. El contratista debera reportar de manera inmediata al supervisor del contrato
cualquier incidente que pueda afectar la confidencialidad, integridad o
disponibilidad de la informacién asociada al suministro, apoyando la gestién del
incidente en lo que le corresponda.

FORMA DE PAGO

El SENA realizard en UNICO PAGO de la obligacion sujeto a disponibilidad del PAC y previa
presentacion de los requisitos contemplados en el Formato GRF-F-088 Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones expedido por el SENA: 1) Factura
electrdénica de venta o documento equivalente, cumpliendo con todos los requisitos de Ley
debidamente registrada y aprobada teniendo en cuenta lo establecido por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico para las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de
marzo; No. 020 del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circulares SENA No. 3-
2012-000055 del 07 de abril, No. 3-2021- 000182 del 28 de septiembre 2021 y No. circular
3-2024-000019 del 25 de enero de 2024. 2) Registro presupuestal del compromiso. 3) RUT
con fecha de impresidn o generacion no mayor a 180 dias. 4) En el caso de que la adquisicidn
se haya efectuado a una persona natural, se remite soporte del pago de su seguridad social
del mes anterior del periodo objeto de cobro (planilla de seguridad social y recibo de pago).
5) Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el
Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas juridicas (incluir tarjeta profesional y
certificado de antecedentes disciplinarios del R. Fiscal) en los términos del Articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007. 6) Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30
dias. 7) Certificacién de recibo a satisfaccion, firmada por el supervisor del contrato en la
que conste que se ha cumplido a satisfaccion con el objeto contractual.

Si el contratista o proveedor es responsable de IVA, debera facturar electrénicamente para
lo cual debera cumplir con los requisitos establecidos en la circular interna #3-2021-000055
del SENA “Lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacién electrénica expedida
por contratistas y proveedores” asi: 1) Elaborar factura electrénica mediante operador
tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion
ante la DIAN.

2) diligenciar en la seccidn de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la
validacién del correo. 3) Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo
siguiente: #$ luego el cddigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacién con la
cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con
#$, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #$36-02-00-041-
952510; Contrato No. XXXX; correo del supervisor del contrato #S$ 4) Registrar en la seccién
de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. dispuesto por el Ministerio de Hacienda
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y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio
seleccionado, éste la envie automaticamente. 5) Generar factura obteniendo el contenedor
electrénico - Documento zip (PDF, XML).

Una vez reunida la documentacidon pertinente para el inicio del tramite del pago, el
contratista deberd constituir dos archivos: GESTION FINANCIERA Y FV y los deberd nombrar
de la siguiente forma:

1. GF_NIT_ RP_MES_ANO.pdf (Archivo que debe contener los siguientes documentos y en
el mismo orden: Registro presupuestal del compromiso, RUT, Certificacién de pago de
seguridad social (de acuerdo al tipo de persona natural o juridica lo que aplique),
certificacion de cuenta bancaria, Formato GRF-F-087 denominado “Relaciéon Entradas de
Almacén para Pago de Contratos” y factura electrénica de venta o documento equivalente).

2. FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf (este archivo debe contener la factura electrénica
en formato PDF y la representacidn grafica de factura con validacion de la DIAN).

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta que se
entiende la titularidad y la aprobacidn del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP II. Es necesario que el Contratista realice personalmente el cargue de
los archivos siendo cuidadoso con la informacidn registrada, ademas que se encuentre en el
orden establecido y en formato PDF.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise y valide la informacién
consignada en los archivos. De cometerse un error se generan reprocesos y demoras en el
tramite del pago.

Cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dara
ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad
hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos
que va a presentar como soporte de la factura o documento equivalente. Si se envia a la
entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente
otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara
demora en el trdmite y su posterior pago. El Supervisor de Contrato, utilizando su usuario y
contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de
SECOP I, este aprobard o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto
tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o
convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas. El Supervisor de Contratos enviard solicitud de inicio de tramite de pago por todos
los demds conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al
Nominador una vez se cumpla el tramite correspondiente. Cargas Administrativas: El
contratista asumird el valor de la expedicion de pdlizas y demas gastos administrativos
relacionados con la ejecucién del contrato. EI SENA efectuara al CONTRATISTA las
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea
su obligacion efectuar la retencion; ademas las tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion. NOTA 1: El SENA no desembolsara anticipo o pago anticipado en la
presente contratacion. NOTA 2: Los pagos se realizaran Gnicamente a cuenta bancaria a
nombre del contratista, esto, con el fin de garantizar la trazabilidad, control y adecuada
destinacion de los recursos publicos. Por tal razdn, la entidad no autorizard la cesidn de los
derechos econdmicos derivados del presente contrato.

ASPECTOS DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

En relacion al Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, todos los
proponentes deben dar obligatorio cumplimiento al Disefio e implementacion del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), segun el decreto 1072 de 2015, que
tiene por objeto definir las directrices de obligatorio cumplimiento para implementar el
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST, que deben ser aplicadas
por todos los empleadores publicos y privados, los contratantes de personal bajo modalidad
de contrato civil, comercial o administrativo, las organizaciones de economia solidaria y del
sector cooperativo, las empresas de servicios temporales y tener cobertura sobre los
trabajadores dependientes, contratistas, trabajadores cooperados y los trabajadores
Igualmente, deben dar cumplimiento a la Resolucién 0312 de 2019 que aplica a los
empleadores publicos y privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de contrato
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civil, comercial o administrativo, a los trabajadores dependientes e independientes, a las
organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, a las agremiaciones u
asociaciones que afilian trabajadores independientes al Sistema de Seguridad Social
Integral, a las empresas de servicios temporales, a los estudiantes afiliados al Sistema
General de Riesgos Laborales y los trabajadores en misidn; a las administradoras de riesgos
laborales; a la Policia Nacional en lo que corresponde a su personal no uniformado y al
personal civil de las fuerzas militares, quienes deben implementar los Estandares Minimos
del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del Sistema de
Garantia de Calidad del Sistema General de Riesgos Laborales.

Para asegurar el cumplimiento de la normatividad colombiana Legal Vigente aplicable en
materia de Seguridad y Salud en el Trabajo decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312 de
2019 de los requisitos mencionados, el cotizante debera suministrar:

- Persona Juridica: Certificacion de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL
no mayor a un afio.

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion
y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
responsable del SG-SST.

- CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO, GCCON-F-065 (formato - 6) de la Entidad SENA, firmado por
Representante Legal y responsable del SG-SST.

- Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique
que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar
el Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados
a implementar los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién
voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccidon 5 del
Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.

VALOR OFRECIDO

El cotizante deberd tener en cuenta todos los gastos directos e indirectos en los que incurra por
la suscripcidn, legalizacion y ejecucién del contrato, como impuestos, tributos, constitucién
garantia Unica, suministros, transporte, operarios y demds gastos para el debido cumplimiento.

LUGAR DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS O SERVICIO

Instalaciones del Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, ubicado en la Carrera
10 No. 11-22 de la ciudad de Garzdn-Huila.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Garzén - Huila.

OBSERVACIONES

Constituye requisito necesario que la actividad de los oferentes sea relacionada directamente
con el objeto de la presente contratacion, que tengan experiencia certificada en la misma,
instalaciones adecuadas cumpliendo la Ley y que cuenten con el personal idéneo, las
herramientas y equipos requeridos para la ejecucion de la contratacion.
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GARANTIAS A EXIGIR PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Para la ejecucion del contrato, sera necesario constituir los siguientes amparos:

1. Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el término
de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mads, contados a partir de la aprobacion de la
garantia, a la cual podra imputarse tanto el valor de la cldusula penal pecuniaria como las multas
o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

2. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por el (20%) del valor del contrato, vigente
por el plazo de ejecucion del contrato y 1 afio mas.

Garzén (H), 13 dias del mes de mayo de 2026

Elabord: Jose Esneider Yasno Perdomo — Contratista Gestion Contractual

Revisd: Lorena Maria Gutiérrez Quintero — Coordinadora Administrativa

Firmado digitalmente por CASTANEDA
éﬁ("ﬂ ((:BQ‘WWCAS LOSADA EILEEN KARINA

EILEEN KARINA CASTANEDA LOSADA
Subdirectora (E)
Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila

GUTIERREZ Firmado digitalmente
por GUTIERREZ

QUINTERO quinTERO LORENA
LORENA MARIA

Reviso Texto Legal: Juan Camilo Cadena Zapara — Profesional Gestion Contractual el Fecha: 2026.05.13
- MARIA 11:15:29-05'00'
Reviso Aspecto SST: Melissa Lizeth Cuellar Chinchilla — Contratista SST Mt hSBQ .):\&CT,/\ (,Ugl\()v
- .'|
: 1 e LA _‘: I’I “E I"; _|._‘.|.-_
Revisé Aspecto Ambiental: Ayda Isabel Sanchez Vidarte — Contratista Ambiental [ sapdn L50aie Ak hea s

Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila
Direccién Cra. 10 No. 11- 22, Ciudad Garzén - PBX 57 8334280

© 6 vy off

@SENAComunica

GD-F-011 V.10

www.sena.edu.co




		2026-05-13T11:15:29-0500
	GUTIERREZ QUINTERO LORENA MARIA


		2026-05-13T16:34:33-0500
	CASTAÑEDA LOSADA EILEEN KARINA




